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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
’ : : Guatemala, 27 de junio de 2025
~ Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimados Sefiores
Tengo el.agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
~ Nombre completo del kContratistu: Ana Leticia Pirir Toxcdn Cul:- ‘ 2497753790110
Namero de contrato: ’ 029-269-2024-MCD Acuerdo Ministerial: - 1543-2024
- Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 64798097
Namero de Factura: 1716864674 Serie: 4BDBi1990 -
Honorarios Mensuales: - Q 8,000.00 Periodo del informe: ) Junio del 2025
Monto Total del Contrato Q 47,7141.94 Plazo del Contrato: Del 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta B :
los servicios: Almacén, Direccién de Administracién y Finanzas
Objetivos del Contrato: “El Contratista” e compronﬁete a presfur sus servicios técnicos para ef Aimacén de la Direccion de Administracion

v Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligenciay con arreglo

a los principios de la &tica y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:

Tercera). .

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Apoyé en la recepcién de expedientes y documentos que ingresan a almacén de la Direccén de Administracion Finanzas,

b) Brindé atencién al piblico de forma presencial o via telefonica,
c) Apoyé enelregistroy control de expedientes y-documentos que ingresan & almacén de la Direccién de Administracién y Finanzas,

d) Brindé apoyo enla localizacién de documentos que sean requeridos por Almacén dela Direccién de Administracién y Finanzas,
&) Brindé apoyo con el manejo de agenda de la Direccién de Administracién y Finanzas,
) Apoyé en la revision y reddccién de cualquier memoranido, oficio, circular, instruccién laboral, acuerdo, providencia o resolucién,

Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Ang Leticium N

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

T A

“Fumoyselio deio Autoridad que Evaiua los Servicios
— (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS -DE ACT IVIDADES

Seiiores

‘Guatemolo, 27 de junio de 2025

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Esﬁmados Seriores

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe RESULTADOS de uctividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Leticia Pirir Toxeén CUL: : 2497753790110

Nimero de contrato: ) 029-269-2024-MCD Acuerdo Ministerial: __ 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): ‘ i Técnicos © Nit del Contratista: e 6479809-7
Namero de Factura: ) ' ] 1716864674 - Serie: . 4BDB1990
Honorarios Mensuales: [} - 8,000.00  Periodo del Informe: Del 02 de enero al 30 de junio de 2025
Monto Total del Contrato . . Q 47,741.94 Plazo del Contrato: _Del 02 de enero al 30 de junio de 2025

Unidad Administrotiva donde presta los.

servicios:

Almacén, Direccién de Administracién y Finanzas -

QObjetivos del Contrato: - ) "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Almacén de la Direccién’ de

Administracién v Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia y con arregio a los principios de la ética y probidad, en ia prestacion de Servicios y cumplimiento
de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino umcamente enunciativas
(segun Clausula de contrato: Tercerc) :

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)

Q
d)

e)

!

Se brind6 el apoyo en la recepcién de expedientes y documentos que ingresan a Almacén de'la Diré’q:één de Administracién Finanzes.

~ Se brindé atencidn al piblico de forma presencial o via telefénica.

~ 'Se Apoyd en el registro y control de expednentes y documentos que ingresan a Almacén de la Direccién de Administracién y Finanzas.

Se otorgo apoyo en la localizacién de documentos que sean requeridos por Almacén de la Direccién de Administracién y Finanzas.
Se apoyo con el manejo de agenda de la Direccién de Administracion y Finanzas.

Se brindé apoyo en la revision y redc:cclon de cualquier memorando, of'c:o, circular, instruccién laboral acuerdo, prowdencna [ resolucton.

Ana-keticiaRirir Toxcdn o ) Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

MNormibre Completo déhContratista : : - Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
. (segin Clausula de contrato: Décima Primera)

/ , ’ : ;
/ifma de Contratista . ﬂWo dela Ay
/ ’ e (segin Clausult/d
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Séﬁores
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

- Nombre completord,el Contratista:

Niimero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Namero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ana Leticia Pirir Toxcén CUL:

_ 029-269-2024-MCD Acuerdo Ministerial:
Técnicos Nit del Contratisto:
1716864674 ' Serie:

Q 8,000.00 _Periodo del Informe:

Q 47,741.94 Plazo del Contrato:

Almacén, Direccién de Administracién y Finanzas

Guatemala, 27 de junio de 2025

2497753790110

1543-2024

6475805-7

4BDBig%0

Del 02 de enero al 30 de junio de 2025

Del 02 de enero al 30 de junio de 2025

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Almacén de la Direccién de
Administracién y Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento
de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas hmttntwas, sino anicamente enunciativas

(segun Clausula de contruto Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se apoyé en la recepcién de expedientes y documentos que ingresan a Almacén de la Direccén de Administracién Finanzas.

b) Se otorgd atencidn al publico de forma presencml o via telefénica.

9] Se apoys en el registro y control de-expedientes y documentos que ingresan a Almacén de la Direccién de Admmlstracuén y Finanzas.

d) Se brindé apoyo en la Iocahzacnén de documentos que sean requeridos por Almacén de la Direccién de Admlmstrocion y Finanzas.

‘e) .Se brind6 apoyo con el manejo de agenda de la Direccién de Administracién y Finanzas.

f) Se otorgd apoyo en la revision y redaccién de cualquier memorando, oficio, circular, instruccion Iaboral acuerdo, providencia o resolucion.
Ana Letlawnr—Texqon Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y-selio de la Aut ndud que Evalua Ios Servicios
(segtin Clausula dé contrato: Décima Primerc)
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